Procedura legalizacji przez Krajowa Izbe Gospodarcza
dokumentéw okreslonych przez strone zagraniczng
na potrzeby zatrudnienia zagranicznych pracownikéw w Polsce
(wymagania ogoélne)

Wymagane dokumenty wnioskodawcy

Dokumenty rejestracyjne:

Dokument potwierdzajgcy prowadzenie przez wnioskodawce dziatalnosci
gospodarczej w zakresie wnioskowanej dziatalnosci, w zaleznosci od statusu
prawnego przedsiebiorcy:

e aktualny wydruk KRS ze strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci

e |ub aktualny wydruk CEIDG ze strony internetowej Ministerstwa Rozwoju

e lub inny dokument upowaznionego organu rejestrowego.

Zaswiadczenie o nadaniu statystycznego numeru identyfikacyjnego REGON —
aktualny wydruk ze strony Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

.Decyzja albo potwierdzenie faktu nadania numeru identyfikacji podatkowej (NIP)
— kserokopia decyzji lub zaswiadczenia z aktualnymi danymi firmy.

Uwierzytelnione wzory podpisdw reprezentacji podmiotu wnioskujgcego, poprzez

ztozenie:

e wzoru podpisu w obecnosci przedstawiciela KIG na specjalnym formularzu
lub,

e wzoru podpisu potwierdzonego notarialnie (oryginat do wgladu i kserokopia)
lub,

e oryginalnej kopii karty bankowej, z adnotacjg pracownika banku ,potwierdzam
autentycznos¢ podpisu’”.

Uwaga: wzér podpisu osoby upowaznionej na podstawie petnomocnictwa moze
potwierdzi¢ reprezentacja firmy zgodnie z KRS.

Dokument potwierdzajgcy rejestracje wnioskodawcy w internetowym systemie
Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia (KRAZ) — aktualny wydruk ze strony
internetowej KRAZ potwierdzajgcy status aktywnosci.

Certyfikat wystawiony przez wiasciwego Marszatka Wojewddztwa o dokonaniu
wpisu wnioskodawcy do rejestru podmiotéw prowadzgcych dziatalnos¢ agencii
zatrudnienia — oryginat do wglgdu i kserokopia do pozostawienia w KIG.

Dokumenty do legalizacji
Whiosek o legalizacje podpisany przez upowazniong osobe wnioskodawcy.

Dokumenty  okreslone przez zagranicznego partnera  wnioskodawcy
przeznaczone do legalizacji przedktadane w dwodch oryginalnie podpisanych
egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz pozostaje w dokumentaciji KIG.

Oswiadczenie podpisane przez upowaznionego przedstawiciela wnioskodawcy o
legalnosci zatrudnienia w Polsce obcokrajowcéw wraz z opinig wtasciwego
Starosty wydang przez wiasciwy Urzad Pracy w liczbie obcokrajowcéw zgodnej z
przedstawiong w dokumentach do legalizacji.



4. W przypadku zatrudniania zagranicznych pracownikéw bezposrednio przez

przedsiebiorce konieczne jest posiadanie przez przedsiebiorce Zezwolen na
prace tych pracownikéw na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej wydanych przez
wiasciwego Wojewode. Do wniosku o legalizacje przedsiebiorca przedktada
oryginaty tych Zezwolen dla kazdego z tych pracownikéw do wgladu a ich
kserokopie pozostawia w KIG.

UWAGA:

1.

Dokumenty wskazane powyzej nie stanowig wykazu zamknietego. Krajowa Izba
Gospodarcza moze zazgda¢ dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych inne
okolicznosci dotyczgce wnioskowanej sprawy.

Brak wymaganych powyzej dokumentéw oraz ewentualnie dokumentéw
dodatkowych skutkowac bedzie odrzuceniem wniosku o legalizacje dokumentow.

Krajowa lzba Gospodarcza zastrzega sobie prawo do weryfikacji ztozonych
dokumentow w terminie do 14 dni, a w razie potrzeby do wydtuzenia tego
terminu.

Krajowa lzba Gospodarcza nie prowadzi doradztwa w tym zakresie.

Legalizacje dokumentéw prowadzi KIG Biuro Legalizacji, Certyfikacji i Karnetéw
ATA.

Koszt legalizacji jednego dokumentu wynosi 100 zt + 23%VAT.



